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QUYET DINH

Phan cong nhiém vu cho can bo, gido vién, nhan vién Nam hoc 2026 — 2027
HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THIEN NGHIEP

Can cir Théng tw 15/TT-BGDPT ngay 24/3/2026 cia Bé GD&PT ban hanh Diéu 1é
truong tiéu hoc, truong trung hoc co s6, trieong trung hoc phé théng va truong phé thong
c6 nhiéu cdp hoc;

Can cir Théng tw 05/2025/TT-BGDPT ngay 07/3/2025 quy dinh ché dé lam viée doi
VOi gido vién phé thong, du bi dai hoc;

Can cir Théong twr s6 20/2023/TT-BGDPT ngay 30/10/2023 ciia B truéng Bé Gido
duc va Pao tao Huong dan vé vi tri viéc lam, co cau vién chitc theo chirc danh nghé
nghiép va dinh mirc s6 lwong nguwoi lam viée trong cdc co sé gido duc phé théng va cdc
truong chuyén biét cong ldp;,

Can cir Quyét dinh s6 1893/0D-UBND ngay 31/8/2026 ciia UBND phwong Miii Né
vé viéc thanh ldp truong Tiéu hoc Thién Nghiép trén co so sap nhdp truong Tiéu hoc
Thién Nghiép 1 va truong Tiéu hoc Thién Nghiép 2;

Can cwr chuc nang, nhiém vu, quyén han cua Hiéu truong va tinh hinh hoat dong
thiee té ciia Truong Tiéu hoc Thién Nghiép,

QUYET PINH:

Piéu 1: Phan céng nhiém vy cho cac tip thé va vién chirc quan 1y, gido vién, nhan
vién thudc truong Tiéu hoc Thién Nghiép nam hoc 2026 — 2027 (Cé bang phan cong
nhi¢m vy, phan cong chuyén mon kém theo).

Diéu 2: Céc tap thé, vién chirc quan 1y, gido vién, nhan vién cin clr vao nhiém vu
duoc phan cong, xay dung ké hoach timg tuan, thang, hoc ky va cac giai phap phu hop dé
thuc hién tét nhiém vu duoc giao.

Diéu 3: Cac tap thé, cac 6ng (ba) co tén tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 3;
- Luu: VT.




PHAN CONG NHIEM VU
Cho tip thé va can b quan ly, gido vién, nhan vién truwong Tiéu hoc Thién Nghiép
Nam hoc 2026 -2027
(Kém theo Quyét dinh s6: 58/0P-THTN ngay 23/9/2026 ciia Trieong Tiéu hoc Thién
Nghiép)

I. Tap thé

1. Nha trwong

1.1. Cong khai muc ti€u, chuong trinh, ké hoach giao duc, diéu kién bao dam chat
luong gido duc, két qua danh gia va kiém dinh chat lugng gido duc; t6 chirc giang day, hoc
tap va hoat dong gido duc dat chét luong dap trng muc ti€u, yéu cau can dat theo chuong
trinh gido duc phé thong cép tiéu hoc do BO Gido duc va Pao tao ban hanh.

1.2. Thyc hién gido duc bét budc, phé cap gido duc va x6a mu chit tai dia ban. Huy
dong tré em di hoc ding do tudi, van dong va tao diéu kién cho tré em c6 hoan canh dic
biét dén truong.

1.3. X4y dung ké hoach chién lugc va ké hoach phat trién nha trudng theo quy dinh
cua Bo Giao duc va bao tao, gén voi diéu kién kinh té - x4 hoi cua dia phuong; xay dung
ké hoach hoat dong gido duc dap img muc ti€u, yéu cau can dat theo chuong trinh gido duc
pho thong cap tiéu hoc.

1.4. Trién khai thuc hién chuong trinh gido duc pho thong cép tiéu hoc do Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh; trién khai thuc hién sach giao khoa va ndi dung gido duc cua dia
phuong theo quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh; thuc hién ty chii chuyén mon trong t6
chuc cac hoat dong gido duc tai nha truong.

1.5. Thuc hién tu kiém dinh chit luong va dam bao chét luong gido duc theo quy
dinh.

1.6. Quan 1y can b0, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

1.7. Quan 1y va st dung dat, tai chinh va tai san cta nha truong theo quy dinh cta
phap luat.

1.8. Phéi hop chat ch€ véi cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh, céac td chirc va ca
nhan trong cong doéng thuc hién cac hoat dong gido duc. To chic cho gido vién, ngudi lao
dong va hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hoi tai dia phuong.

1.9. Xay dung moi truong van hod - gido duc trong nha truong, tham gia xay dung
moi trudng van hod - gido duc ¢ dia phuong.

1.10. Tiép nhan cac khoan tai trg, vién trg cia cac co quan, td chirc, ca nhan ddi véi
nha truong theo quy dinh cua phap luat.

1.11. Thyc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phép lut.

2. C4c doan thé

2.1. T chic Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh va cac t6 chirc xa hoi khac
hoat dong trong nha trudng theo quy dinh cta phap luat nham gitp nha truong thyc hién
muc tiéu, chuong trinh giao duc.

Xay dung ké hoach va thuc hién céc phong trao thi dua; bao céo thi dua cudi nim
hoc. Hang niam gidi thiéu quan chung wu ta bdi dudng 16p nhan thirc vé Pang.

2.2. Poi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh hoat dong theo Piéu 1¢ Poi Thiéu nién
Tién phong Ho Chi Minh va cac quy dinh cua phap luét. D6i Thiéu nién Tién phong Ho
Chi Minh c6 tong phu trach Doi. Tiéu chuan, nhiém vy, quyén han cta tong phu trach Poi
thuc hién theo quy dinh cua B Gido duc va bao tao.



3. T6 chuyén mén

3.1. Tham gia xay dung ké hoach gido duc ctia nha trudng.

3.2. Can ctr vao ké hoach _giao dyc cua nha truong, xay dung va giai trinh ké hoach
day hoc cac mon hoc theo yéu cau cua chuong trinh gido duc phd thong cip tiéu hoc cia td
theo tuan, thang, hoc ky va ndm hoc.

3.3. Thuc hién ké hoach hoat dong chuyén moén cua truong, cia t6 chu dong va linh
hoat.

3.4. Bé xuét hiéu trudong phan cong gido vién day bdo mén va gido vién chil nhiém
16p theo nam hoc.

3.5. Tham gia d4nh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép gido
vién pho thong; tham gia danh gia hi€u truong, pho hiéu truong theo Chuan hiéu trudng.

3.6. To chuyén mén sinh hoat it nhat hai tuAn mot 1an dé thyc hién cac nhiém vu cta
td chuyén mon trén tinh than xay dung moi truong than thién, tich cuc, tu hoc dé nang cao
trinh do va phat trién nang luc chuyén mén.

3.7. T6 chirc ra dé kiém tra dinh ky cac mon hoc theo quy dinh.

4. Cac by phan khac

(Ban chi dao PC; Ban KTNBTH; Ban chi dao thuc hién QCDC; HDTDBKT; Hoi
déng tu van, T phu trach CSVC; Ban chi dao chuyén doi s6; Ban chi dao cac cudc van
dong, phong trao thi dua; ...)

Xay dung ké hoach, noi dung, chuong trinh va t6 chuc thuc hién cac nhiém vu da
duogc nha truong giao nhiém vu theo dung quy dinh.

Thuc hién nhitng cong viéc khac khi hiéu truong yéu cau.

II. Can bg quén ly

1. b/c Pham Tu - Hi¢u truong

Xay dung chién luge va ké hoach phét trién nha truong; 1ap ké hoach va t6 chiic
thuc hién ké hoach day hoc, gido duc; bio cao, danh gia két qua thyuc hién trude Hot déng
su pham va cac cp c6 thim quyén. Thanh 1ap cac td chuyén mon, to van phong va cac hoi
déng thi dua khen thudng; hoi d?)ng ki luat, hoi déng tur van trong nha truong; b6 nhiém t6
truong, to pho; ctr gido vién lam Tong phu trach Doi TNTP HO Chi Minh.

Thuc hién cac nhiém vu quan ly cdn bg, gido vién, nhan vién theo quy dinh cta phap
luat va hudng dan cta co quan quan 1y gido duc; xay dung ké hoach phat trién boi dudng
nang luc nghé nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho gido vién va
nhan vién tham gia cac hoat dong d6i méi gido duc; thuc hién danh gia, xép loai gido vién,
nhan vién theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao; tham gia qua trinh tuyen dung,
thuyén chuyen sap xép gido vién; to chirc cac budce gidi thiéu nhan sy dé nghi cip c6 tham
quyén b6 nhiém pho hiéu trudng.

Quan ly, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén truong; quyét dinh ki luat,
khen thudng hoc sinh; td chirc kiém tra cong nhan viéc hoan thanh chuong trinh tiéu hoc
cho hoc sinh trong nha trudng va cac ddi tuong khac trén dia ban truong phu trach.

T6 chirc trién khai thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cip tiéu hoc theo quy
dinh cua Bo Gido duc va Pao tao; sach gido khoa, ndi dung gido duc cua dia phuong theo
quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh. Thuc hién quan 1y, sir dung va lya chon cac xuat
ban pham tham khao st dung trong nha truong theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao.
Tham gia sinh hoat chuyén mon; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao nang luc chuyén moén
nghiép vy, ning lyc quan 1y. Dy cac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu
quan 1y; tham gia giang day 2 tiét/tuan.



Quan 1y hanh chinh; quan 1y va ty cha trong viée str dung cac ngudn tai chinh, tai
sdn cua nha truong theo quy dinh.

T6 chirc thuc hién quy ché dan chu & co s&; thue hién x3 hoi hoa gido duc, phéi hop
t6 chirc, huy dong cac luc lwong xa hoi cing tham gia hoat dong gido duc, phat huy vai trd
ctia nha truong dbi voi cong dong xa hoi.

Xay dung moi truong hoc dudng an toan, lanh manh, than thi¢n, phong, chéng bao
lyc hoc duong theo quy dinh ctia Phép luit.

2. B/c Nguyén Dién Son - Pho Hiéu trudng

* Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu truéng phan cong; diéu hanh hoat
dong cuia nha trudng khi duge hiéu trudng ay quyén.

Tham gia sinh hoat chuyén mén; ty hoc, tu boi dudng dé nang cao niang luc chuyén
mon nghi¢p vu, nang luc quan ly; du cac lop boi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghiép
vu quan ly; tham gia giang day 4 tiét/tuan.

* Phuy trach cac cong viéc: Xay dung chuong trinh giang day va thiét 1ap thoi khoa
biéu phu hop dam bao du dinh murc tiét day cho gido vién; Quan 1y Chat luong day va hoc
toan trudng (Theo ddi tong hop chét lugng timg giai doan); Chiu trach nhiém Chat luong
gido duc khéi 1,2,3.4,5; Theo doi phan cong chuyén moén hang thang, theo doi day thay,
day vuot gio ctia GV, cac t6 khoi, cac bo phan trong nha trudng; phé duyét két qua danh
gia hoc sinh, danh sach hoc sinh Ién 16p, luu ban; phu trach cac phan mém edu va CSDL
trong nha truong (Kiém tra gido an, ké hoach day hoc)

Xay dung ké hoach boi dudng hoc sinh nang khiéu, phu dao hoc sinh chua dat
chuan, hoc sinh viét chit dep, td chirc céc chuyén dé, thao giang, hoi giang theo ké hoach;
chiu trach nhiém vé chuyén mén nha truong truée Hiéu trudng va lanh dao cap trén.

Kiém tra hd so, du gid tu van, bdi dudng cho ddi ngii gido vién, nhan vién vé
chuyén mon nghi€p vu.

Tham muu véi Higu trudng xay dung cac ké hoach va phu trach cac tiéu ban, cac bd
phan: Kiém tra ndi bo; Thuc hién 3 cong khai; CNTT; chi dao t6 chirc Sinh hoat chuyén
mon truong, cum truong va thuc hién nhitng cong viéc khac khi hi€u trudng phan cong.

3. Bb/c Mai Van Tam - Phé Hiéu truéng

* Chju trach nhiém diéu hanh cong viéc do hi€u trudng phan cong; diéu hanh hoat
ddng ctia nha trudng khi duoc hiéu trudng Gy quyén.

Tham gia sinh hoat chuyén mon; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao nang luc chuyén
mon nghiép vu, nang lyc quan 1y; du cac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghiép
vu quan ly; tham gia giang day 4 tiét/tuan.

* Phy trach cac cong viéc: Phu trach cong tac Kiém dinh chét lugng, cong tac phod
cap GD, y té, thu vién; Phy Trach Cong tac ban tra, cong tac phong chay chira chay, phu
trach cac phan mem edu va CSDL trong nha truong (Kiém tra gido 4n, ké hoach day hoc),
chiu trach nhiém tong hop chung phan mém edu va CSDL, cic phong trao thi dua; cic hoat
dong ngoai gior 1én 16p, cac cudc thi cua gido vién, hoc sinh; chi dao, tuyén truyén dén gido
vién chu nhi¢m, phu huynh va hoc sinh tham gia BHYT 100%; chiu trach nhiém vé cong
tac hoat dong ngoai gid cua nha trudng trude Hiu trudng va lanh dao cap trén.

Tham muu véi Higu trudng xay dung céc ké hoach va phu trach cac tiéu ban, cac bod
phan: Cac cudc van dong, céac Dé 4n; Cong tac phong chéng bao luc hoc dudng, cong tac
tw van hoc sinh, tai nan thuong tich trong nha truong va thuc hién nhitng cong viéc khéc
khi hiéu trudng phan cong.

III. Gido vién

1. Nhi€ém vu chung



1.1. Giang day, gido duc dam bao chat luong theo chuong trinh gido duc, ké hoach
day hoc; soan bai, 1én 16p, kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh; quan li hoc sinh trong céc
hoat dong gido duc do nha trudong td chirc; tham gia cac hoat dong chuyén mon; chiu trach
nhiém vé chét lugng, hiu qua giang day va giao duc.

1.2. Trau ddi dao duc, néu cao tinh than trach nhiém, gilr gin pham chét, danh du, uy
tin cua nha gido; guong mau trudc hoc sinh, thuong yéu, dbi xir cong bang va ton trong
nhan cach cta hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh déng cua hoc sinh; doan két,
gitp d& déng nghiép.

1.3. Hoc tap, rén luyén dé nang cao stc khoe, trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép
vu, d6i méi phu’O’ng phap giang day.

1.4. Tham gia cong tac phd cap giao duc tiéu hoc ¢ dia phuong.

1.5. Tham gia 1am cong tac kiém dinh, truong chuan ciia nha trudng.

1.6. Thyc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luadt va cuia nganh, cac
quyét dinh cua Hi¢u truong; nhén nhiém vu do Hi¢u truéng phan cong, chiu sy kiém tra,
danh gia cua Hi¢u trudng va cac cap quan li gido duc.

1.7. Phéi hop véi Doi Thleu nién Tién phong H6 Chi Minh, gia dinh hoc sinh va céc
td chure x4 hoi lién quan dé t6 chuc hoat dong giao duc.

1.8. Thuc hién ding cac van ban quy dinh cua cac cép vé nhiém vy, chirc nang cua
gido vién, nhan vién.

1.9.Thyc hién nghiém tuc cac ndi quy, quy dinh ctia nha trudong.

* Ngoai ra, Gido vién chu nhiém 16p c6 nhiém vu thyc hién cac yéu ciu sau:

- Tim hiéu va nam viing hoc sinh trong 16p vé moi mit dé c6 bién phap to chirc gido
duc sat v4i doi tuong nham thac déy su tién bo cla tung hoc sinh va cua ca 16p.

- Phéi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, chu dong phdi hop véi cac gido vién bod
mon, Poan thanh nién cong san Ho Chi Minh, Ddi thiéu nién tién phong HO Chi Minh, cac
doan thé va cac t6 chuc xa hoi khac co lién quan trong hoat dong giang day va gido duc
hoc sinh cta 16p minh cha nhiém..

- Nhén x¢&t, danh gia, xép loai hoc sinh cudi ki va cudi nam hoc, dé nghi khen thudng
va ki luét hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh hoan thanh 16p hoc, danh sach hoc sinh phai
kiém tra lai, phai rén luyén thém vé ning luc, phim chét trong ki nghi hé, phai & lai 16p,
hoan chinh viéc ghi vao s6 theo ddi chat luong va hoc ba hoc sinh.

- Tham gia huéng dan hoat dong tap thé, hoat dong gido duc va rén luyén hoc sinh
do nha trudng t6 chic.

- Bdo c4o thuong ki hodc dot xuat vé tinh hinh cua 16p véi hiéu truong

- Tuyén truyén, van dong CMHS ting ho kinh phi, vat chit cho nha trudng
hoan thién CSVC; thuc hién cac khoan thu theo ké hoach cta nha truong.

- Thuong xuyén quan tdm, giao duc dao dtirc cho hoc sinh.

* Thyc hién nhitg cong viéc khac khi Lanh dao nha truong yéu cu

IV. Nhan vién

1. B/c Ha Hai Linh va — Nguyén Thi My Nhung Thuc hién cong téc thu vién, thiét
bi

- Xay dung ké hoach thu vién, quan ly sép xép sach, thiét bj khoa hoc dé d& tim
kiém. M& s6 va cap nhat dﬁy du céc loai hd so cua thu vién theo quy dinh, theo doi tinh
hinh muon sach — thiét bj cua gido vién va hoc sinh; két hop ké toan kiém ké tai san vao
cubi nam hoc va cudi ndm hanh chinh (trong thang 12) hang nam.

- Thyc hién dang cac van ban quy dinh ciia cac cp vé nhiém vy, chic ning cia
nhan vién (bg phan thu vién).



- Tham muu cho Hi€u trudéng cong tac thu vién truong hoc, bao cao cong tac thu
vién cudi nam hoc.

2. B/c P6 Thi Thanh Thuy - Vin thu kiém Thu quy

- Thuc hién nghiém tac cac ndi quy, quy dinh cua nha trudong.

- Theo d&i cong van dén, phat hanh cong van di theo dung sd luong, dung noi nhin
va thyc hién ché do bao mat cong van gui theo quy dinh cua phap luat; chiu trach nhiém gt
con dau ctia nha truong; dong dau 18n cac vin ban, gidy to c6 chir ky cua Hi¢u truong.

Tryc cong vin trén phan mém quan 1y vin ban, Quan 1y can bo, ky s6 va dia chi gmail cua
don vi.

- Phu trach vé viéc mua vian phong phém, cac loai hang hoa do hi€u trudéng phan
cong; Quan 1y va bao quan cac trang thiét bi, d6 dung trong nha trudng.

- Luu gitr hd so nha truong va hd so hoc sinh toan truong. In 4n dong tap cac loai
bao cdo van ban cua nha truong.

- M6 sb sach theo ddi chinh xac thu- chi cac loai quy trong nha truong.

- Cung phdi hop véi ké toan thuc hién ding cac nguyen tic thu chi.

* Thuc hién nhiing cong viéc khac khi 1anh dao yéu cau.

3. B/c Nguyén Thi Mudi nhan vién Tap vu

- Thuc hién nghiém tic cac ndi quy, quy dinh cua nha trudng.

- Phu trach viéc don tiép khach dén lam viée tai truong, lam viéc véi Lanh dao;
Chuéan bj phuong ti€n, phong hop cho cac cudc hop, cac hoi nghi, ...

- Lau chui va 1am sach d6 dac nhu ban ghé, ké, d6 vat trang tri cac phong lam viéc.

- D6 sach thung rac va lam sach / rira thung thuong xuyén tai cac phong lam viéc.

- X6a cac vét ban khoi ctra ra vao va cira so cac phong Ban giam hiéu va phong hop.

- Lam sach san truong (theo thod thudn) va hanh lang khu vuc nha vé sinh, tang cap
16i di khéi hanh chinh quan tri.

- Phy trach viéc vé sinh, nuéc udng phong hiéu b va chuin bi phong hop cho cac
cudc hop, cac hoi nghi, ...

* Thuc hién nhiing cong viéc khac khi 1anh dao yéu cau.

4. B/c Nguyén Thi Minh Thuy - Thuc hién cong tac Y té

- Chiu trach nhiém quan 1y va tham muu, dé xuit v6i Lanh dao vé cong tac Y té
truong hoc va nhiing viéc lién quan dén cong tac dam bao vé sinh, an toan trong truong
hoc; Nhap, luu va trinh xir Iy cong tac Y té truong hoc; Luu giit hd so cham séc sirc khoe;
In 4n dong tap cac loai bdo cao vin ban cta nha trudng.

- Kiém tra viéc thuc hién ding cic quy dinh cia VSATTP, giam sat thyc phim an
trua tai truong.

- Xay dung cac ndi dung tuyén truyén cong tac phong chdng dich bénh, cach phong
chéng tai nan thuong tich cho hoc sinh, cham séc¢ strc khoé hoc sinh.

- Xay dung ké hoach y té theo nim hoc, tuyén truyén phong chéng dich bénh cho
hoc sinh dam bao kip thoi, hiéu qua.

- Téng hop, soan thao, théng ké cac van ban bao cdo vé linh vuc Y té truong hoc
(tuén, thang, quy, nam, hoc ky, ndm hoc)

- Thuc hién cong tac bao hiém cho hoc sinh

* Thyc hién nhitng cong viéc khac khi Lanh dao yéu cau.

5. B/c Nguyén Thi Diép — Thuc hién cong tac ké toan

Tham muu cho Hiéu truong to chirc va quan 1y ngin sach, tai san va tit ca céac
ngudn kinh phi cta nha trudng. Phu trach cong tac ké toan ctia nha trudng.



Thuc hién cac khoan thu cia nha truong theo ding ké hoach thuc hién cac khoan thu
trén phan mém Misa khoan thu dam bao chinh xac, kip thoi, thanh quyét toan ding quy
dinh. Thyc hién cong khai theo diing quy dinh.

Tham muu cho Hiéu trudong 1am hop dong, nghiém thu, thanh 1y d6i véi GVHD
khoan, GV Tiéng Anh, bao vé, bao mau, nhan vién vé sinh vé sinh,. ..

Tham muu cong tac xay dung, sua chira, mua sam tai san, trang thiét bi, do dung,
van phong pham, cac loai hop dong va cac diéu kién khac phuc vu cho nha trudng.

Theo ddi kiém tra, phéi hop va d6i chiéu voi bd phan Ban tra trong viée thue hién
ché d6 tai chinh vé cong tac ban tri.

Tham muu cho hi¢u truéng vé viée thuc hién cac ché d6 chinh sach cho CBGVNV
va hoc sinh trong nha truong theo quy dinh.

Tham muu cho hi¢u truong vé cac van ban lién quan dén tai chinh- ké toan.

Quan 1y tai san va kiém ké hang nam theo quy dinh.

Thue hién cac khoan thu khong dung tién mat.

* Thuc hién nhiing cong viéc khac khi hi¢u trudng yéu cau.

6. B/c Nguyén Vin Thinh va Pham Vii Tho — Thuc hién nhiém vu bao vé nha truong

- Chiu trach nhiém bao v¢, gilt gin va bado quan toan bg tai san cia nha truong.

- Pam bao an ninh, an toan co sd vat chit ciia nha trudng 24/24, khong dé khach,
phu huynh, hoc sinh ra vao ty do trong truong (dac biét trong gio lam viéc), dong khoa
cong truong khi da trbng vao 16p va m¢ cong truong khi co trong hét gid hoic khi c¢6
khach dén truong dugc sy nhat tri cua Hiéu trudng. Bao vé xe cia CB, GV, NV va HS,
dong va m¢ cura cac phong hoc, phong lam viée, phong chirc nang; mo va tat dién kip thoi
tranh 1ang phi dién nang. Chiju trach nhiém boi thuong thiét hai néu xay ra do mt cip, 1am
hu hdng.

- Khach vao lam viéc voi Hiu trudng, P. Hi€u truong phai thong qua bao vé va phai
biét Iy do méi cho vao gap.

* Thuc hién nhiing cong viéc khac khi Lanh dao yéu cau.

Noi nhdn

- Phong VHXH phuong Miii Né¢ (b/c);
- BGH nha truong;

- VCQL, GV, NV trong don vi;

-Luu VT./.
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